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ROZDZIAL 1

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
WEWNETRZNYCH I ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH
W SZKOLE

1. Zagrozenia zewnetrzne

1.1. WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DOSZKOLY

1. Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢)
— szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych osob.

2. Wycisz 1 uspokoj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjne;j
przez drzwi czy $ciang.

3. Zaopiekuj si¢ uczniami ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage
na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem
emocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly telefonow
moga zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamkni¢tych pomieszczen 1 zachgcié
napastnika do wejscia.

5. Poinformuj policje¢ wysylajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji —
w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

6. Zaston okno, zga$ Swiatto - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ osob
zabarykadowanych w  salach  lekcyjnych  przez  osoby  wspolpracujace
z napastnikami, a znajdujgce si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

7. Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca
cien 1moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzatu, potoz si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci



okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabié
osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na §lepo strzaty przez zamkniete
drzwi chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo niema.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze

da¢ jedyng szanse¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia

kontroli nad szkolg

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ Smiercig zakladnikow.

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia — w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdéw nie zostanie potraktowane jako
préba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

5. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szansg
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla
przyktadu.

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja moga zostac¢
ukarane przez zamachowcow.

8 Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy

agresji i zosta¢ ukarane.



9. Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcoé6w moze zostac potraktowana jako akt oporu czy agresji
1 w konsekwencji ukarana.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw - mozesz zostaé
uznany za terroryst¢ — policja w trakcie operacji odbijania zakladnikow nie jest
w stanie odrozni¢ napastnikow od ofiar.

2. Nie probuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako
akt agresji.

3. Poldz si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dloimi najlepiej na wysokos$ci glowy

a. taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzgdzia begdace
w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szereg 1 zaktadnikow.
4. Sthuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom
a. postawa taka utatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow,
ktorzy probuja sie¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiagcych — tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikow 1 identyfikacji
zamachowcow.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja

tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania



9.

zaktadnikow policja nie jest w stanie odr6zni¢ zaktadnikéw od napastnikow, ktorzy
czgsto probuja si¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac

polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub

pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie

doébr materialnych.

1.2. OTRZYMANIE INFORMACJI O POLOZENIU LADUNKU
WYBUCHOWEGO

1.

1.3.

Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu tadunku wybuchowego,
zapamietaj jak najwickszg ilo$¢ szczegdtow.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng
za uruchomienie procedury.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji.

Nie uzywaj telefonu komorkowego.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjo-
nariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osob¢ odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

STWIERDZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.
Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.
Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji

(tylko jezeli czas na to pozwala).



1.4.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji.

Nie uzywaj telefonu komorkowego.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa Ilub
funkcjonariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB
BIOLOGICZNEGOSZKOLY

Sytuacja, gdy nastapilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacj¢ o mozliwym

skazeniu substancja chemiczna/biologiczng - np. Telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

W budynku - szkole, zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniona, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia $rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda =zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych



duzego wysitku

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych

8. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stluzb 1 postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie

zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wowczas:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie §cieracé
cieczy aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

2. Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow

3. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszczaé do niego innych 0sob

4. Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje

5. Zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i1 ewakuowal je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
— rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w rdznych kierunkach od
szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie
przedmiotowego zagrozenia.

6. Rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie shuzby — policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda 1 mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego
worka

9. Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen.

10. W obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
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drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacjeg, sporzadzi¢ list¢ osob, ktdre miaty
kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w odlegtosci ok. 5 m od niej. Listg
przekazac policji.

11. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki — maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia sSrodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen —
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji

12. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

13. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stluzb 1 postgpowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie
zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i ogniska
zachorowan:
Nalezy wtedy:
1. Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢
cieczy
2. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe — dyrektora,
zastgpce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje
3. Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢
4. Pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje¢, nie dopusci¢ do przeciagdw
5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0sob
6. Oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac
do wnetrza szkoty
7. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. W szkole zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyc
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klimatyzacj¢ a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny

9. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shluzb 1 postepowaé¢ zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2. Zagrozenia wewnetrzne

2.1 PROCEDURA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DZIECI PODCZAS ICH
POBYTU W ODDZIALE/ PUNKCIE PRZEDSZKOLNYM

1. Oddziat przedszkolny sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby
oddziatywan do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb srodowiska
z uwzglednieniem istniejacych warunkow lokalowych, a w szczegodlnosci zapewnia
bezposrednig i statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zajec poza
jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ §wiadomy odpowiedzialnoS$ci za Zycie 1 zdrowie dzieci, jaka
na nim spoczywa. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankow powinna by¢
priorytetem wszelkich jego dziatan.

3. Nauczyciel musi mie¢ $wiadomos¢, ze odpowiada za zdrowie i1 zycie dzieci,
a w przypadku ich narazenia poniesie za to pelng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.

4. Odzial przedszkolny zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa — zar6wno
pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczenstwa rowniez
odpowiada nauczyciel.

5. Oddzial przedszkolny w swoich dziataniach stosuje obowiazujace przepisy bhp
1 ppoz., ktore sg okreslone w ,,Instrukcji BHP” 1 ,,Instrukcji Ppoz.” obowigzujacych
na terenie Szkoty.

6. Dzieci s3 przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow badZz inne osoby
upowaznione przez rodzicéw. Dzieci z pozostatych miejscowosci przyprowadzane sa
na przystanek autobusowy przez rodzicow badz inne osoby upowaznione przez
rodzicow. Rodzice s3 poinformowani o sposobie przyprowadzania i odbierania
dziecka z oddziatu.

7. Odbiér dzieci z oddzialu jest mozliwy wyltacznie przez rodzicow lub inne osoby

doroste przez nich upowaznione (pisemne upowaznienie powinno by¢ zlozone
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

na poczatku roku szkolnego, a potem przechowywane w dokumentacji przedszkola).
Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
z oddzialu. Z terenu oddzialu mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic dotarl na miejsce pobytu grupy.

Szczegélowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z oddzialu przez
rodzicow  lub upowazniong przez nich osob¢ zapewniajaca dziecku pelne
bezpieczenstwo.

Dzieci sg objete cigglym dozorem i opieka, nie moga by¢ pozostawione bez opieki
dorostych nawet na sekunde.

Od rana sa organizowane zaj¢cia i zabawy, aby dzieci mogly spedzaé czas
atrakcyjnie 1 aktywnie.

Dzieciom, ktére juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej
samowolnie, bez dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku
oddziatu. Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub
upowaznionego pracownika.

Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodna i bezpieczng zabawe
dzieci, zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek, uczy dzielenia si¢ nimi.
Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawg lub ja inspiruja,
ingeruja w konflikty migdzy dzie¢mi. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca
przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek
1 sprzetu, ktorym bawig si¢ dzieci.

Nauczyciel ustala wspodlnie z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujgce w grupie, wdraza
dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspotzycia  z rdwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci
iich rodzicéw z systemem kar i nagrod obowigzujacych w danej grupie.

Nauczyciel nie prowadzi rozmoéw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego
uwaga powinna by¢ skupiona wytacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien
mie¢ §wiadomos¢, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

Podczas pobytu dzieci na terenie oddzialu od pierwszych dni wrze$nia uczy si¢
dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala
si¢ normy 1 zasady korzystania z tego sprzetu.

Przed kazda zabawa na placu zabaw, nauczyciel ma obowiazek sprawdzié, czy
urzadzenia ogrodowe sa sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia

1 zycia dzieci. Wszelkie usterki zgtasza natychmiast dyrektorowi szkoty. Nauczyciel
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

nie zezwala dzieciom na korzystanie z uszkodzonych urzadzen.

W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwo$ci gromadzenia nauczycielek
w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi
dzie¢mi i przebywa¢ w miejscach najwickszych zagrozen.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci
wracaja zterenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu
podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzic,
czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie znajdujg si¢ w kolumnie.
Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel
musi przewidywac¢ ewentualne zagrozenia 1 im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci ustawiaja
si¢ parami i tak samo si¢ przemieszczaja.

Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola wpisywane jest do zeszytu
wyjsc.

Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa si¢ na podstawie pisemnej zgody
rodzicow na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem nauczyciel powinien
przygotowa¢ pisemng list¢ dzieci 1 opiekundw oraz sporzadzi¢ karte wycieczki.
Opiekunowie i1 kierownik wycieczki powinni podpisa¢, ze biora odpowiedzialno$¢
za wymienione na liScie dzieci podczas wycieczki. Odpowiedzialnos¢ za dzieci
ponosza pracownicy Szkoty.

Nauczyciele majg $cisle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne spdZnianie
si¢. Nauczyciel ma obowiazek zglosi¢ dyrekeji fakt spdznienia do pracy i podac jego
przyczyng.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie
w grupie. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

Nie wolno podczas pracy z dzieémi zostawi¢ ani na chwilge grupy samej. Gdy
nauczyciel musi wyj$¢, np. do toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z obstugi.
Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nieobecno$¢ dominimum.

W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie oddziatu lub poza nim nauczyciel
jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy;
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— zawiadomi¢ rodzicow, opiekunoéw dziecka;
— podja¢ srodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych
pracownikow oddziatu);

29. Procedura powypadkowa okreslona jest w ,,Instrukcji BHP” obowigzujacej w Szkole.

2.2 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY PO DZIECKO
ZGLASZA SIE RODZIC/OPIEKUN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU

1. Pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat informacj¢ o tym,
ze po matoletniego ucznia przyszed! pijany rodzic, opiekun, bezzwlocznie powiadamia
o tym wychowawcg klasy, pedagoga, psychologa szkolnego i dyrekcje.

2. Nalezy udzieli¢ dziecku wsparcia i odizolowac¢ je od pijanego.

3. Pijanego rodzica dyrektor prosi o opuszczenie szkoty. W przypadku odmowy, dyrektor
powiadamia o tym fakcie Policjg.

4. Szkola nawigzuje kontakt z drugim rodzicem lub na podstawie wczes$niejszej zgody
przekazuje dziecko osobom upowaznionym (wskazanym przez rodzicOw na pismie,
pismo takie powinno znajdowac si¢ w dokumentacji szkoty).

5. Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub nie sg
upowaznieni inni doros$li do odbioru osoby matoletniej, dziecko umieszcza sig
w $wietlicy szkolnej 1 zawiadamia Policjg.

6. Niezaleznie od wymienionych czynnosci dyrektor dba, by o zdarzeniu powiadomiona
zostala Policja zawsze wtedy, gdy nie ma osoby mogacej odebra¢ dziecko ze swietlicy.

7. Jezeli sytuacja nie miala miejsca jednorazowo, szkota ma obowigzek o zdarzeniach
zawiadomi¢ pisemnie Sad Rodzinny.

8. Policje powiadomi¢ moze kazdy pracownik szkoty, konsultujgc ten fakt z dyrekcja.

2.3 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI
OSOBISTEJ UCZNIA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
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wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)

Wilacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

Po ustaleniu stanu faktycznego i1 stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor szkoty ma prawo zastosowal wobec nauczyciela
konsekwencje w postaci:

a. upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,

b. upomnienia pisemnego /przy powtornym zdarzeniu/.

Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.

Wszystkie czynnos$ci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane s3a protokotem, ktory sklada si¢ z wyjasnien uczestnikow
postepowania.

Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie
godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy
kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowa¢ stosowne
zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

W przypadku ewidentnego naruszenia godno$ci osobiste] ucznia, niezwlocznie
wszczyna si¢ procedur¢ postgpowania zgodnego z przepisami powszechnie

obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI
OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKASZKOLY

Powiadomienie wychowawcy,

Powiadomienie dyrekcji, rodzicow 1 ew. kuratora sgdowego.

Dyrektor szkoty po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o zaistnialej
sytuacji policji i sadu.

Natychmiastowe obnizenie oceny z zachowania oraz wpis do zeszytu pochwat i uwag.
Nagana dyrektora szkoty.

Oproécz wszczegtych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zadoscuczynienia

(np. praca spoleczna).
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2.5 PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKELOCENIU TOKU LEKCJI

Definicja

Poprzez zaktocenie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dzialania ucznidéw uniemozliwiajace

normalng realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zakidcenie toku lekcji moze

by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali badz na korytarzu, niezwigzanego

bezposrednio z zachowaniem i dzialaniem uczniow.

Procedura
1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniow nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacj¢ lekcji, wysyta on pracownika obslugi po Dyrektora Szkoty.
2. Pracownik obslugi jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.
3. Wychowawca przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania,

w zaleznosci od popetlnionego wykroczenia.
e Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole —
wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.
e Jezeliuczen w razacy sposob ztamat zasady wychowawca powiadamia dyrektora
szkoty 1 wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.
e Jezeli przyczyng zaklocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych

procedurach — postepowac nalezy wg tych procedur.

2.6 POSTEPOWANIE W  PRZYPADKU ZNISZCZENIA  DZIENNIKA

LEKCYJNEGO:

Nauczyciel, ktory stwierdzit zniszczenie dziennika lekcyjnego zawiadamia Dyrektora
szkoty lub jego zastepcow;

Dyrektor powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia
zapisOw dziennika lekcyjnego;

Komisja dokonuje odtworzenia dokumentacji na podstawie dokumentacji nauczyciela.
Po zakonczeniu prac sporzadza odpowiedni protokot;

Dyrektor informuje o zdarzeniu organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny. Przedstawia mu ponadto protokoét z prac komisji;

Dyrektor informuje o zdarzeniu uczniow klasy i ich rodzicow oraz nauczycieli,
przedstawia im sktad powotanej komis;ji 1 wynikach ich prac;

Dyrektor wymierza kare regulaminowa sprawcy jezeli zostal on wykryty lub przyznat

si¢ sam.
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2.7 PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI SPRAW SPORNYCH
I KONFLIKTOWYCH

Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwiazuje si¢ nastepujaco:

1. Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy — rozstrzyga wychowawca.

Pomocg stuzy mu pedagog, psycholog szkolny; w sytuacjach dlugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajagcym konflikt, proszeni sg
rodzice ucznidéw.

2. Konflikt pomigdzy uczniami réznych klas — rozstrzyga pedagog, psycholog szkolny
we wspolpracy z wychowawcami klas.

3. W sytuacjach dlugotrwalego, ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajacym
1 zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.

4. Konflikt pomiedzy nauczycielem a uczniem rozwigzuja:

— wychowawca klasy w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym —
w przypadku konfliktu pomigdzy nauczycielami uczagcymi w danej klasie a uczniami tej
klasy,

— dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym — jezeli
decyzja wychowawcy nie zakonczyla konfliktu lub konflikt z uczniami dotyczy
wychowawcy klasy,

— w sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym
1 zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia,

5. Od orzeczenia Dyrektora szkoly moze by¢ wniesione odwolanie do organu
prowadzacego szkotg. Odwotanie wnosi jedna ze stron. Nie moze by¢ ono jednak
whniesione po uptywie dwoch tygodni od daty wydania orzeczenia.

6. Konflikt miedzy nauczycielami :

— rozstrzyga Dyrektor szkoty, w przypadkach nie rozstrzygnigcia sporu przez Dyrektora
strony moga odwotac si¢ do organu prowadzacego szkote;

7. Konflikt pomiedzy Dyrektorem szkoty a nauczycielami:

— rozpatruje na pisemny wniosek jednej ze stron organ prowadzacy szkole.

8. Konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami ucznia:

— rozstrzyga Dyrektor w porozumieniu z wychowawca klasy, pedagogiem lub

psychologiem szkolnym, a w razie konieczno$ci Rada Pedagogiczna,
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2.8

L.

spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktdérego
posiedzenie dotyczy,

termin posiedzenia ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony,

z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany przez
Dyrektora.

Konflikt pomigdzy rodzicami a innymi organami szkoty:

rozstrzyga dyrektor.

w przypadkach spornych przystuguje prawo wniesienia w ciggu 14 dni odwolania

do organu prowadzacego.

. Konflikt pomigdzy rodzicami ucznidéw zaistniate na terenie szkoty:

zglasza pracownik szkoty, rozstrzyga Dyrektor w porozumieniu z wychowawcami
klasy, pedagogiem lub psychologiem szkolnym,

dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe wyjasniajaca 1 pouczajaca o skutkach
agresywnego zachowania,

ze spotkania sporzadzona jest notatka, protokoét,

od decyzji dyrektora przystuguje prawo wniesienia w ciggu 14 dni odwotania do organu

prowadzacego szkofe.

. Konflikty pomiedzy rodzicem a uczniem:

zglasza pracownik szkoty, rozstrzyga dyrektor w porozumieniu z wychowaweca klasy,
pedagogiem lub psychologiem szkolnym.

dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe wyjasniajaca 1 pouczajaca o skutkach
agresywnego zachowania,

ze spotkania sporzadzona jest notatka, protokot,

od decyzji dyrektora przystuguje prawo wniesienia w ciagu 14 dni odwotanie do organu

prowadzacego szkote.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

Nauczyciel badZ pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem agresywnego zachowania
uczniow (bodjka, pobicie) jest zobowigzany do natychmiastowej stownej i1 stanowcze;j
reakcji na zaistnialg sytuacje tzn.:

e Rozdzieli¢ uczniow i odizolowaé sprawce od ofiary,
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o Zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego, a w przypadku ich
nieobecnosci w szkole do dyrektora,

2. Wychowawca badz pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badz uczniami biorgcymi udziat w agresywnym zdarzeniu
celem ustalenia przyczyn — Kkonfrontacja zdarzen oraz u$wiadomienia
nieodpowiedniego zachowania.

3. Wychowawca badz pedagog szkolny natychmiast wzywa do szkoly rodzicow
ucznidw, badz prawnych opiekundéw (zarowno sprawcy jak i ofiary).

e przeprowadza rozmow¢ z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac wiedze
na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego

e analizuje przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom
w doborze metod wychowawczych.

4. Uczen, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego otrzymuje uwage do dziennika
badz tez upomnienie lub nagan¢ wychowawcy klasy.

5. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami
(pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje
je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazoéwek
dot. prowadzenia ucznia.

6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciaggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje
wniosek do Sadu Rejonowego - Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich o zastosowanie §rodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

7. Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktéry jest swiadkiem agresywnego zachowania
ucznidow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej

z incydentu.

2.9 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA
ZJAWISKA AGRESJI SLOWNEJ W SZKOLE

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem wystgpowania agresji stownej
jest zobowigzany bezzwlocznie powstrzymac ucznia przed dalszg agresja.
2. Nauczyciel lub pracownik szkoty, bedacy $wiadkiem powiadamia: wychowawce

klasy, dyrektora szkoty, psychologa lub pedagoga szkolnego.
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3. Wychowawca klasy, psycholog lub pedagog szkolny przeprowadza z uczniem —
sprawcg rozmowe¢ w celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia.

4. Wychowawca klasy, psycholog lub pedagog szkolny przeprowadza z uczniem — ofiarg
agresji rozmowe w celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia. Z rozmowy sporzadza si¢
notatke.

5. Wychowawca klasy, psycholog lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe
ze sprawcg 1ofiarg w celu uzgodnienia formy zados$¢uczynienia. Z rozmowy
sporzadza si¢ notatke.

6. Wychowawca klasy o zdarzeniu zawiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych)
uczestnikow zdarzenia.

7. Pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazuje, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

8. Wychowawca przeprowadza rozmowg ze $wiadkami przemocy, wyjasnia im pojgcie
agresji, przypomina normy i zasady reagowania na przemoc, ustala dziatania
w podobnych przypadkach.

9. W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa
sciganego zurzgdu lub przestepstwa S$ciganego na wniosek poszkodowanego,
powiadamiana jest Policja.

10. Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne nalezy zastosowaé sankcje

przewidziane w statucie szkoty.

2.10 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA
ZJAWISKA PRZEMOCY I AGRESJI FIZYCZNEJ W SZKOLE

1. Bezzwlocznie podjaé¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Nalezy
w sposOb stanowczy 1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji brak zgody
na takie zachowanie. W razie potrzeby — zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu
mig¢dzy uczniami.

2. Powiadomi¢: pielggniarke szkolng, psychologa lub pedagoga szkolnego. wychowawce
klasy, dyrektora szkoty oraz rodzicéw (opiekundéw prawnych) agresora i ofiary.

3. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) natychmiast wezwa¢ karetke

pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunéw prawnych).
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4. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej — bez mozliwosci
udzielenia zgody na zabieg lub operacj¢ — sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

5. Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

6. Psycholog lub pedagog szkolny oraz wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy
z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.

7. Psycholog lub pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

8. W celu zapewnienia poczucia bezpieczenstwa i wsparcia nalezy przeprowadzi¢
rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ hormy
1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

9. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia — szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zaleza dalsze losy
sprawcy przemocy.

10. Wobec agresora nalezy zastosowa¢ sankcje przewidziane w statucie szkoty.

2.11 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA PRZEZ
UCZNIA PRZEMOCY PSYCHICZNEJ WOBEC INNEGO UCZNIA

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidOw przemocy
psychicznej przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy,
a w przypadku jego nieobecnos$ci innego nauczyciela.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe¢ z uczniem-ofiarag celem ustalenia,
kto stosuje wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odniost
szkody.

3. O dokonanych ustaleniach wychowawca klasy informuje psychologa szkolnego
lub pedagoga oraz dyrektora szkoty celem podjecia odpowiednich dziatan.

4. Wychowawca klasy wzywa rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia-ofiary do szkotly
1na spotkaniu z dyrektorem szkoly oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach oraz mozliwych do podjecia $rodkach (objecie pomoca psychologiczno-
pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec

ucznia-ofiary).
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5. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do szkoty
ina spotkaniu z dyrektorem szkoly oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggni¢tych
konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoty oraz monitorowaniu
zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia
o tym policje i sagd rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym

wymierza uczniowi-sprawcy kare przewidziang w regulaminie szkoty.

2.12 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel-wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia diagnozy sytuacji
szkolnej 1 rodzinnej ucznidéw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
trudnosci 1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudno$ciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel
inicjuje spotkania z cztonkami zespotu wychowawczego celem uzyskania
pomocy 1 wsparcia w przezwyci¢zaniu problemow wychowawczych.

5. Nauczyciel informuje rodzica ucznia o mozliwo$ci uczestniczenia w spotkaniu
zespotu wychowawczego.

6. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudno$ci ucznia
wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

7. Pedagog we wspodlpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.

8. Wychowawca wystepuje do rodzica o przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii
w dalszej edukacji ucznia.

9. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,

a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postgpuje
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zgodnie z procedura dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.
10. Na najblizszym zebraniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdtowo zapoznaje
grono nauczycielskie z zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania

oraz stan faktyczny na dzien dzisiejszy.

2.13 PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE
OD REALIZOWANIA OBOWIAZKUSZKOLNEGO

1. Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje uczniow.

2. Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
lekcyjnych.

3. Rodzice maja obowigzek powiadomienia wychowawcy klasy o dluzszej nieobecno$ci
ucznia (choroba, pobyt w szpitalu) telefonicznie do czterech dni. Po tym czasie szkota
powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw) o nieobecnosci ucznia w szkole.

4. Wychowawca  klasy  powiadamia  rodzicow  ucznia ~w  przypadku
nieusprawiedliwionych dni w ciggu tygodnia.

5. W przypadku braku wspoétpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca — rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza che¢ci na spotkania indywidualne,
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowiazku szkolnego,
wychowawca zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

6. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

e rozmowg¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

e wywiad w domu rodzinnym ucznia,

e wywiad przeprowadzony przez funkcjonariuszy Policji.

7. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspdlne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez danego ucznia.

8. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciaggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina.

9. Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca ucznia i dyrektorem pisemnie
informuje Sad Rejonowy — Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od

obowigzku szkolnego.
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2.14 POSTEPOWANIE W SYTUACJI WAGAROW UCZNIA

Wychowawca ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé rodzicow (prawnych
opiekundw) ucznia o kazdorazowym przypadku wagaréw.
Wychowawca informuje rodzicow o nieobecnosci ucznia w szkole, je§li nie zna
przyczyny nieobecnosci.
Pojedyncze nieobecnosci ucznia na zajeciach w danym dniu nie mogg by¢ przez
rodzicow usprawiedliwiane. Dopuszczalne jest usprawiedliwienie, jezeli uczen
na ten czas zostatl osobiScie przez rodzica odebrany ze szkoty, lub uczen wczesniej
przedstawil pisemna prosbe rodzica o zwolnienie z lekcji.
Postepowanie wychowawcy w przypadku wagarow:

— 1 wagary — wychowawca klasy informuje rodzicow

— 213 wagary - wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia

1 uczniem na terenie szkoty,

— 4 wagary — pisemne upomnienie wychowawcy klasy,

— 5 wagary — nagana wychowawcy klasy,

— 6 wagary — nagana dyrektora szkoty
W przypadku nie reagowania rodzicéw na przedtuzajace si¢ wagary, wizyta w domu
ucznia pedagoga szkolnego 1 wychowawcy oraz powiadomienie policji.
W przypadku dalszego braku reakcji rodzicOw ucznia wszczgcie postgpowania
administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowiazku szkolnego lub

nauki, powiadomienie sadu.

2.15 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU LICZNYCH SPOZNIEN

wok b

NA ZAJECIA

Wychowawca prébuje ustali¢ przyczyny spdzniania si¢ ucznia na zajgcia szkolne
na podstawie rozmowy z uczniem i ewentualnie jego rodzicami.

Mobilizuje do zmiany postawy ucznia.

Sporzadza notatki w dzienniku lekcyjnym.

Informuje rodzicow o licznych sp6znieniach (adnotacja w dzienniku lekcyjnym).

W przypadku wystgpienia kolejnych spdznien powiadamia pedagoga szkolnego

a nastepnie dyrekcje szkoty i1 sporzadza notatke¢ w dzienniku lekcyjnym.
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6. Zobowigzuje ucznia do podpisania odpowiedniego kontraktu dotyczacego
punktualnego stawiania si¢ na zajecia.
7. W razie dalszych naruszen dyscypliny szkolnej wychowawca stosuje sankcje zgodnie

ze Statutem Szkoty w porozumieniu z pedagogiem 1 dyrekcja szkoty.

2.16 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACJI
STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO 1 CUDZEJ
WLASNOSCI

1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowaé w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych
na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3.  Wezwanie rodzicow.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow sprawcow lub odpracowanie szkody.

6. Obnizenie oceny z zachowania.

2.17 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
PRZYEAPANIA UCZNIA NA PALENIU PAPIEROSOW

W przypadku, gdy nauczyciel na terenie szkoty przylapie ucznia na paleniu papieroséw
powinien:
1. Nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy.
2. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny informujg o zdarzeniu rodzicéw ucznia.
3. Uczen przylapany na paleniu papierosow pierwszy raz otrzymuje upomnienie, ktore
zostaje przez niego podpisane 1 umieszczone w dokumentacji wychowawcy.
4. Uczen przytapany na paleniu papierosow drugi raz otrzymuje kolejne upomnienie,
ktdre zostaje przez niego podpisane i umieszczone w dokumentacji wychowawcy oraz
zostaje przeprowadzona rozmowa ostrzegawcza w obecnosci rodzicoOw.

5. Uczen przytapany na paleniu papierosOw po raz trzeci otrzymuje nagang wychowawcy
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klasy na pi$mie za razace naruszenie statutu szkoty.
6. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny uczen otrzymuje nagang dyrektora szkoty
na piSmie za razgce naruszenie statutu szkoty. Uczen ma obnizong ocen¢

z zachowania, o co najmniej jeden stopien.

2.18 POSTEPOWANIE W  SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu,

— jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac,
ze ma taki obowigzek, w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje
za ztamanie statutu szkoty;

— w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie
dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora
zawiadamia policjg).

2. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze
kuratora sgdowego, jezeli uczen jest pod jego opieka).
3. Udzielenie nagany wychowawcy lub dyrektora za nieprzestrzeganie statutu szkoty.

4. Obnizenie oceny z zachowania.

2.19 PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA UCZNIA

1. Komunikowanie si¢ jest podstawowa cechg systemu rozpoznawania $rodowiska
uczniow.

2. Wpymiana informacji na temat poszczegdlnych wucznidw zachodzi miedzy
wspotdzialajacymi  osobami  zatrudnionymi w  szkole: dyrektorem szkotly,
wychowawcami, pedagogiem szkolnym, nauczycielami.

3. Na wniosek pedagoga szkolnego informacj¢ uzupetniajg osoby zatrudnione poza
szkola, tj.: pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, funkcjonariusze
Policji, pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kuratorzy sagdowi.

4. Na podstawie ankiet pedagog szkolny sporzadza wykaz uczniow:

— zagrozonych demoralizacja,
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— trudnych wychowawczo,

— zrodzin wielodzietnych,

— zrodzin rozbitych, niepetnych.

W przypadku naglego wystgpienia problemoéw ucznia (niespelnienie wymagan

szkoly), zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie srodkow

psychoaktywnych, itp.) pedagog szkolny po konsultacji z wychowawca:

— przeprowadza rozmowe z rodzicami na terenie szkoty w celu ustalenia przyczyn
zmiany zachowania ucznia i podj¢cia srodkow zaradczych,

— przeprowadza wywiad srodowiskowy ustalajgc warunki socjalno-bytowe, relacje
migdzy dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem, system kar i nagrod, czas wolny
dziecka itp.

Wizyta domowa moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego

lub interwencyjnego.

Pedagog szkolny moze korzysta¢ z asysty wychowawcy, funkcjonariusza Policji,

GOPS, oraz kuratora sagdowego.

W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem

wnioskuje o kierowanie spraw ucznidow z rodzin zaniedbanych $rodowiskowo

do Sadu Rejonowego — Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich.
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2.20 PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJI

KRZYWDZENIA DZIECI

PEDAGOG SZKOLNY:
Rozpoznanie objawow krzywdzenia dzieci.
Weryfikacja danych: nieformalna rozmowa
z dzieckiem, wywiad terapeutyczny,
badanie psychologiczne, rozmowa z
opiekunami prawnymi, wywiad w rodzinie,
analiza wytworow dziecka,

Nawigzanie wspotpracy z instytucjami
na terenie gminy w celu poszerzenia
wiedzy na temat sytuacji dziecka.
Wspottworzenia planu pomocy dziecku
ijego rodzinie, w sytuacji stwierdzenia
istnienia przemocy.

Powiadomienie sadu rodzinnego,
prokuratury rejonowej o sytuacji dziecka.
Wspieranie dziecka oraz jego rodziny
podczas realizowania planu pomocy.
Monitorowanie prawidlowosci.

DYREKTOR

Wspiera: pedagoga,
wychowawcow, nauczycieli w
dziataniach pomocowych na rzecz
dziecka krzywdzonego.

| |

|

1.
2.

NAUCZYCIEL / WYCHOWAWCA
Rozpoznaje objawy krzywdzenia.
Weryfikuje dane: rozmowa z
dzieckiem, opiekunem prawnym
(jezeli czuje sie¢ kompetentny),
analiza wytwordéw dziecka,
Powiadamia o sytuacji dziecka
pedagoga

INSTYTUCJE POMOCOWE /
STOWARZYSZENIA / FUNDACJE
. Angazuja swoje sity w wlasciwe

rozpoznanie sytuacji dziecka.

Uczestnicza w opracowaniu planu pomocy
dla dziecka i jego rodziny, korzystajac ze
swoich zasobow, mozliwosci

Wspieraja dziecko i jego rodzing

w dokonywaniu pozytywnych

Zmian.

/

Sad rodzinny, Prokuratura

I 1

PIELEGNIARKA Z OSRODKA
ZDROWIA

Rozpoznaje objawy krzywdzenia.
Przeprowadza wstepny wywiad

z dzieckiem, rodzicami
Powiadamia o sytuacji

pedagoga szkolnego

LOKALNA KOALICJA

Rodzina
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2.21 PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOW, KTORYCH
RODZIC/RODZICE PRZEBYWAJA ZAGRANICA

Gromadzenie i analizowanie danych liczbowych o uczniach, ktorych rodzic/rodzice
pracuja zagranicg.

Monitorowanie frekwencji tych uczniéw oraz diagnozowanie potrzeb i trudnosci
na podstawie postepOw w nauce 1 zachowaniu.

Informowanie odpowiednich instytucji o stwierdzonych przypadkach braku opieki
nad uczniem w zwigzku z wyjazdem rodzicOw zagranicg.

Dyrektor szkoly na podstawie przedstawionych informacji podejmuje decyzje
o dalszym postepowaniu szkoty wobec ucznia, np. pismo do Sadu Rejonowego —
Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich.

Omowienie podczas spotkan z rodzicami tematow z zakresu zasad formalnego

ustanowienia opieki nad dzieckiem w przypadku wyjazdu rodzicoOw zagranicg.

POWINNOSCI WYJEZDZAJACYCH RODZICA/RODZICOW WOBEC SZKOLY:

1.
2.
3.

Zawiadomi¢ szkot¢ o wyjezdzie zagranice.
Zostawi¢ do dyspozycji wychowawcy swoj nowy adres i numery telefonow.
Przedstawi¢ pelnomocnictwo sagdowe dla osoby, pod opieka ktorej pozostawiaja

syna/corke.

W momencie kiedy rodzice wyjezdzajq za granice powinni uregulowacé sytuacje

prawna dziecka pozostajacego w kraju poprzez zlozenie przez rodzica zanim

wyjedzie z kraju wniosku do sadu o przeniesienie na czas wyjazdu opieki prawnej

nad dzieckiem na wskazana osobe¢ pelnoletnia.

4. Przyprowadzi¢ t¢ osobe do wychowawcy i wspdlnie z nim okresli¢c forme

kontaktu 1 wzajemne oczekiwania.
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2.22 PROCEDURA INTERWENCJI KRYZYSOWEJ W PRZYPADKU PROBY
SAMOBOJCZEJ UCZNIA POZA TERENEM SZKOLY, NA TERENIESZKOLY

1.

Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku préby samobojczej

(usilowania lub zamiaru samobdjczego) ucznia poza terenem szkoly.

a)

b)
c)

d)

)

)

J)
k)

Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia najlepiej od osob

najblizszych np. rodzicoOw.

Poinformowanie o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

Zawiadomienie przez Dyrektora Szkoly organu prowadzacego i nadzorujacego

szkote.

Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan:

e diagnozowanie sytuacji

e podjecie dziatan interwencyjnych

e podjecie wspodtpracy miedzy instytucjonalne;j.

Rozmowy z uczniami prowadzone przez wychowawcdéw, a w razie potrzeby

w obecnosci pedagoga szkolnego.

Zwotanie Rady Pedagogicznej 1 poinformowanie nauczycieli o zaistnialej sytuacji.

Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobojstwa 1 jego rodziny poprzez:

e pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing pomocy specjalistyczne;j,

e realizacj¢ zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sie
dzieckiem.

Otoczenie opiekg pedagoga szkolnego ucznia usilujacego popeni¢ samobdjstwo,

a jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ to réwniez klase.

Unikanie umedialnienia problemu.

Unikanie nadmiernej kontroli ucznia.

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku proby samobdjczej
ucznia na terenie szkoly.

Nie wolno pozostawia¢ ucznia samego. Nawigza¢ 1 podtrzymywac¢ kontakt
niewerbalny 1 werbalny z uczniem.

Powiadomi¢ wychowawceg i dyrektora szkoty.

Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu rodzicoOw ucznia.
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d)

2
h)

)
k)
D

Wezwaé pomoc (pogotowie ratunkowe, policje), jezeli zaistnieje taka konieczno$¢.
Dyrektor szkoly powiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy szkotg.
Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan:

— zdiagnozowanie sytuacji,

— podjecie dzialan interwencyjnych,

— podjecie wspdlpracy miedzy instytucjonalne;.
Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistnialej sytuacji.
Wspieranie ucznia po zamiarze tub usitowaniu samobdjstwa 1 jego rodziny poprzez:
pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodziny pomocy specjalistycznej, realizacje
zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ uczniem,
Rozmowy z uczniami.
Otoczenie opieka pedagoga szkolnego ucznia usitujacego popetni¢ samobdjstwo.
Unikanie umedialnienia problemu,
Unikanie nadmiernej kontroli ucznia,

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobadjstwa.

Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia i przekazane ich
dyrektorowi szkoty.

Zawiadomienie organu prowadzacego i nadzorujacego szkote przez dyrektora
szkoty.

Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan.
Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;.
Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow.

Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
Udzielanie wsparcia uczniom.

Unikanie umedialnienia problemu.

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona

przez dyrektora.
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2.23 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY

1. W przypadku zgloszenia przez rodzicéw, nauczycieli przypadku wszawicy, dyrektor
zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci skory glowy wszystkich
dzieci w grupie lub klasie oraz wszystkich pracownikow szkoly, z zachowaniem
zasady intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).
Kontrola moze by¢ rowniez przeprowadzona z inicjatywy pielegniarki szkolne;j.

2. Pielegniarka szkolna zawiadamia rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono
wszawice o koniecznos$ci podjgcia niezwlocznie zabiegéw higienicznych skory
glowy. W razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez
o konieczno$ci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw 1 monitoruje
skuteczno$¢ dziatan.

3. Dyrektor szkoly lub upowazniona osoba informuje wszystkich rodzicéw
o stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci
glowy dziecka oraz czystosci gtow domownikow.

4. W  przypadku, gdy rodzice/prawni  opiekunowie  zglosza  trudnos$ci
w przeprowadzeniu kuracji ( np. brak §rodkéw na zakup preparatu), dyrektor szkoty
we wspolpracy z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej przy Urzedzie Gminy
w Stawnie, udzielajg rodzicom niezbednej pomocy.

5. Pielggniarka szkolna po uptywie 7-10 dni kontroluje stan czysto$ci skory glowy
dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan, pielegniarka
zawiadamia o tym dyrektora szkoly w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw —
zawiadomienie Os$rodka Pomocy Spotecznej przy Urzedzie Gminy w Stawnie
o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczej przez

rodzicéw dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia.

2.24 PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM W DEPRESJI

1. Ucznia z depresja nalezy traktowa¢ jako ucznia o specjalnych potrzebach
edukacyjnych. Nalezy dostosowywa¢ sposdb nauczania 1 oceniania do jego
mozliwosci, wynikajacych ze stanu zdrowia, co zostalo uregulowane w prawie
o$wiatowym. Podstaw¢ prawnag odnajdujemy w Ustawie o systemie

oswiaty, Ustawie Prawo os$wiatowe oraz Rozporzadzeniu MEN w sprawie
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oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow 1 stuchaczy w szkotach
publicznych.

Uczen z depresjg ma prawo mie¢ obnizone wymagania, do czasu wyzdrowienia by¢
zwolnionym z pewnych obowigzkow. Dostosowanie wymagan najogélniej polega na
ich zredukowaniu do poziomu, z jakim uczen, wracajacy do szkoty po ciezkiej
chorobie i majacy zalegltosci lub chodzacy do szkoty w trakcie choroby, bedzie sobie
w stanie poradzi¢. Im wigcej objawow depresji, tym blizej minimum programowego
powinny si¢ znajdowacé oczekiwania.

Poziom obnizenia wymagan zalezy od nasilenia choroby i cech indywidualnych
dziecka. Szczegdlnej uwagi wymaga sytuacja powrotu przez dziecko do szkoty po
dlugiej nieobecnosci (np. hospitalizacji). Jest to trudny moment, poniewaz uczen jest
zwykle stawiany przed konieczno$cig podjecia intensywnej nauki od razu po
powrocie, zwykle musi w krétkim czasie nadrobi¢ duzg ilo§¢ materiatu, ma mato
ocen. Sg to zadania nie realne do osiggni¢cia dla osoby w okresie rekonwalescencji.
Uczen moze by$ w stanie realizowa¢ pewne zadania edukacyjne, a niektorych nie
bedzie w stanie wykonywac tak, jak przed chorobg. Ustalenie tego nie lezy
bezposrednio po stronie nauczyciela, a jest zadaniem terapeuty i nastolatka. Dziecko
wspolnie z terapeutg powinno uzgodnié, co stanowi minimum, ktore przez otoczenie
bedzie wymagane, a co okresowo mozna ,,0dpusci¢”. Ustalenia powinny zosta¢
zapisane oraz omowione z nastolatkiem i jego rodzicami, a nastgpnie przekazane do
szkoty. Najczesciej jest to osiggane poprzez skonstruowanie opinii psychologiczne;.
Oceny mogg by¢ wystawiane, ale powinny by¢ dostosowane do mozliwosci
ucznia 1 uwzglednia¢ nie tylko efekty pracy, ale 1 wktadany wysitek. Sprawdzajg si¢
oceny opisowe, w ktorych nauczyciel wskazuje uczniowi nie tylko na btedy, ale i na
to, co zrobil poprawnie, na czym moze bazowaé w przyszilosci. Mozna réwniez
wystawia¢ dwie oceny za dang prace — ocen¢ za wiedze¢ (nizsza) 1 drugg (wWyzsza)
za wysilek.

Mato przydatne jest wystawianie zawyzonych ocen, by zadziataty ,.terapeutycznie”,
poniewaz uczen i tak wie, na ile umie dany temat i moze poczu¢ si¢ zle z tym, ze jest
oceniany inaczej niz klasa. Lepiej zaproponowa¢ uczniowi zadania, za ktére moze
otrzymac trojke lub czworke, niz zadania ktérych nie wykona.

Dobrze jest rowniez zapewni¢ mozliwo$¢ poprawy negatywnej oceny (bez
wpisywania tej negatywnej do dziennika), ale jednoczes$nie unikaé¢ wielokrotnego

poprawiania jednej partii materiatu.
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Jezeli u ucznia w wyniku diagnozy psychologicznej i/lub psychiatrycznej
stwierdzono depresje, zaburzenia Igkowe, dolegliwo$ci psychosomatyczne, to nalezy
przyjac, ze nie jest on w stanie jak dawniej funkcjonowac w roli ucznia.
Dostosowywania wymagan edukacyjnych wynikajagcych z programu nauczania
do indywidualnych potrzeb i mozliwosci psychofizycznych ucznia jest wowczas
niezbgdne i wspiera proces wychodzenia z choroby. Oczywiscie dostosowaniu
musza towarzyszy¢ oddzialtywania terapeutyczne (majace na celu prace nad
emocjami, poprawe umiejetnosci komunikowania swoich potrzeb, wzmacnianie
poczucia wlasnej wartos$ci, modyfikacje tresci stosowanych znieksztatcen
poznawczych oraz aktywizacje¢ behawioralng).

Dostosowanie powinno polega¢ przede wszystkim na uwzglednieniu trudnosci
ucznia oraz jego zmiennego samopoczucia w organizowaniu nauki podczas pobytu
w szkole. Mozna to osiagna¢ poprzez:

- wydluzenie czasu na wykonywanie zadan sprawiajacych trudnos¢, dzielenie pracy
na etapy, zmniejszanie ilo$ci materialu zadawanego do pracy samodzielne;j,
szczegollnie w domu,

- wyrazenie zgody na czgstsze zglaszanie nieprzygotowania do lekcji, przy
jednoczesnym ustalaniu terminu zaliczenia,

- nie obcigzanie w okresach sygnalizowanego pogorszenia si¢ nastroju
dodatkowymi klaséwkami, kartkowkami,

- unikanie niezapowiedzianych kartkowek, nagtego ,,wyrywania do odpowiedzi”,
w miar¢ mozliwosci uprzedzenie ucznia na przerwie lub na poczatku lekcji,
ze bedzie o co$ zapytany (umozliwi mu to przypomnienie wiadomosci,
skoncentrowanie si¢, a takze opanowanie napigcia emocjonalnego, czgsto
blokujacego wypowiedz),

- umozliwienie przesuwania terminu sprawdzianéw, odpowiedzi ustnych
lub umozliwienie zaliczenia z informacja, ze jesli ocena bedzie negatywna,
to nie zostanie wpisana do dziennika, a moze by¢ poprawiona,

- pomoc w nadrabianiu ewentualnych zaleglo$ci programowych, poprawianiu
negatywnych ocen.

Wprowadzenie pewnych zmian w sytuacjach oceniania i sprawdzania wiedzy.
Podczas odpowiedzi ustnych — wydtuzenie czasu na zastanowienie si¢ i udzielenie
odpowiedzi, unikanie ponaglania, stosowanie pytan naprowadzajacych, wyrazanie

zgody na odpowiedzi bez obecnosci klasy. Podczas sprawdzianow pisemnych —
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10.

1.

12.

zwigkszenie limitow czasowych na wykonanie zadan lub zmniejszenie ilosci zadan
do wykonania w przewidzianym dla catej klasy czasie. Sprawdza si¢ takze
umozliwienie pisania sprawdzianow, kartkéwek w odpowiednich warunkach, raczej
na pierwszych  godzinach lekcyjnych, przy ograniczenie  bodzcow
rozpraszajacych. Niekiedy tatwiejsze sa sprawdziany w postaci testow wyboru,
zdan niedokonczonych, tekstow z lukami.

Wsparcie sfery spoteczno-emocjonalnej i motywacyjnej. Bardzo istotny jest czgstszy
indywidualny kontakt uczenia z nauczycielami, psychologiem lub pedagogiem
szkolnym, wykazywanie zainteresowania jego sprawami, parafrazowanie
wypowiedzi, by czut si¢ zrozumiany.

Po uzyskaniu diagnozy nalezy opracowa¢ wspdlnie z uczniem i jego rodzicami
schemat postgpowania w chwilach, gdy nastolatek czuje si¢ niespokojny,
ma poczucie nattoku mysli. Dobrze jest wskaza¢ osobe, ktéra moze stuzy¢ pomoca
i wsparciem, do ktérej moze si¢ zglosi¢ podczas pobytu w szkole. Sprawdza si¢
wyrazenie zgody na krotkg przerwe w pracy na lekcji (posiedzenie z zamknigtymi
oczami, napicie si¢ wody) lub krotkie wyjscie z klasy, gdy uczen gorzej si¢ czuje
(po wezesniejszym ustaleniu sposobu sygnalizowania przez niego takiej potrzeby).
Stwarzanie mozliwosci odpoczynku od otaczajagcych bodzcéow — wskazanie
miejsca, w ktorym moze zastosowac poznane techniki wizualizacyjne 1 ¢wiczenia
oddechowe pomagajace redukowac stres (wybrany maty gabinet dajacy mozliwos¢
wyciszenia np. gabinet pedagoga szkolnego, pielgegniarki szkolnej, biblioteka).
Aby pracowa¢ nad wzmacnianiem poczucia wilasnej warto$ci oraz motywacji
do pokonywania trudno$ci nalezy stwarza¢ uczniom sytuacje umozliwiajace
osiagganie sukcesow, bazowa¢ w pracy na ich mocnych stronach, docenia¢ nie tylko
za efekt, ale 1 za wysitek wkladany w prace. Bardzo wazne, by unika¢ poréwnywania
do innych osob, przypominaé, ze kazdy popetnia btedy oraz ze nie wplywaja one
na cato$ciowg ocen¢ umiejgtnosci.

Wspieranie w ksztattowaniu prawidtowych relacji rowiesniczych. Bardzo istotne
jest, by w toku pracy wychowawczej z klasg dba¢ o integrowanie ucznia z catg klasa,
stwarza¢ mu okazje do udziatu w zajeciach zespotowych, doswiadczania mozliwosci

wspotpracowania z innymi.
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2.25 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK  WYSTAPIENIA
AGRESYWNYCH ZACHOWAN W SZKOLE LUB TZW. FALI

1. Agresja fizyczna

a) Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie

b)

1 wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory

zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie

tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany

przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy

méwi¢ dobitnie, glosno, stanowczo, uzywaé krotkich komunikatéw. W razie

potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz

rodzicow agresora i ofiary.

W przypadku =zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) — dyrektor szkoty
lub wychowawca wzywa natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicow.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacjg, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice poszkodowanego.
Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
obydwu stron oraz ze sprawca i1 ofiarg. Z rozméw sporzadzaja notatke.

Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazag, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
réwniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami
przemocy, wyjasni¢ im pojgcie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach. W przypadku
wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia
- szkota kieruje sprawe na Policje, od postgpowania ktorej zaleza dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane

w statucie.
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2. Agresja slowna

a) Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie
1 wyeliminowanie tego zjawiska

b) Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga.

c¢) Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe¢ z uczniem majacg na celu
wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe¢ z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

d) Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe¢ ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg form¢ zado$¢uczynienia.

e) O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicow uczestnikéw zdarzenia.

f) Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

g) W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami
przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

h) W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetieniu przestgpstwa
sciganego zurzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

1) Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje

przewidziane w statucie.

2.26 PROCEDURY POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU ZACHOWAN
AUTODESTRUKCYJNYCH UCZNIOW
1. Kazdy pracownik szkoly musi natychmiast skontaktowaé si¢ z pedagogiem
specjalnym lub pedagogiem szkolnym, jezeli u ktéregokolwiek z uczniow zauwazy
lub otrzyma informacje na temat zachowan sposrod opisanych ponize;j:

— wszelkie rozmowy nt. samobojstwa, grozby popetnienia samobojstwa, ,,zarty”
na ten temat, notatki, wiersze, tresci publikowane w Internecie czy inne formy
komunikowania si¢ dotyczace samobdjstwa,

— wszelkie przypadki samouszkodzen, takie jak nacigcia na nadgarstkach,
ramionach czy innych czgéciach ciata, zadrapania, $lady po oparzeniach
lub uderzeniach, rozdrapane rany, prymitywne, samodzielne wykonane tatuaze,

szpecace miejsca po wyrwanych wilosach, podejrzana czestotliwos¢ ulegania
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wypadkom,

— zachowania wskazujagce na zaburzenia odzywiania si¢, np. wywolywanie
wymiotow, glodzenie si¢, znaczna i stepujaca zmiana masy ciata (chudniecie lub
tycie), stosowanie pigutek na odchudzanie lub §rodkow przeczyszczajacych,

— ujawnianie informacji dotyczacych zachowan niebezpiecznych, takich jak:

a) zachowania zwigzane z ryzykiem fizycznym, np. przechodzenie przez
jezdni¢ pomigdzy pedzacymi samochodami, spacerowanie po mostach
kolejowych, siadanie na brzegu dachéw 1 okien,

b) zachowania zwigzane z ryzykiem sytuacyjnym, np. wsiadanie
do samochodu z obcymi ludzmi, samotne spacery po niebezpiecznej okolicy
pozna pora,

c) zachowania zwigzane z ryzykiem seksualnym, np. kontakty seksualne
z wieloma partnerami, uprawianie seksu z nieznanymi osobami,

— uzywanie substancji psychoaktywnych, np. narkotykow, alkoholu, lekow,

— przerywanie przyjmowania zapisanych lekow bez zgody lekarza, ktory je zalecit,

— inne zachowania $wiadczagce o powaznym dyskomforcie, kryzysie
emocjonalnym lub braku kontroli nad emocjami, np. niepowstrzymany ptacz,
wybuchy zlosci, czeste kiotnie, skrajne reakcje na banalne zdarzenia, silne
odizolowanie lub brak dbatosci o higieng.

Kiedy pedagog specjalny lub pedagog szkolny otrzymuje informacje na temat

ktéregokolwiek zachowania wymienionego powyzej, przeprowadza rozmowe

zuczniem 1 przestrzegajac tajemnicy zawodowej dokladnie bada sprawe
rozmawiajac z innymi uczniami 1 pracownikami szkoty.

Jezeli jest to drobna sprawa i/lub si¢ wyjasnita (np. uczen ma juz pomoc

specjalistyczng oraz jego rodzice wiedza o sytuacji), po rozmowie z uczniem nie

muszg by¢ podejmowane zadne dzialania. Ucznia zacheca si¢ do kontaktu

z pedagogiem specjalnym lub pedagogiem szkolnym, gdyby w przysztosci pojawit

si¢ dyskomfort lub kryzys emocjonalny.

Jezeli incydent jest powazny 1 wymaga dodatkowej interwencji pedagog specjalnego

lub pedagoga szkolnego natychmiast kontaktuje si¢ telefonicznie z prawnym

opiekunem dziecka i1 zawiadamia go o zaistniatej sytuacji. W miar¢ mozliwosci
uczen zostaje wezesniej poinformowany o tej rozmowie. Najpierw rodzicowi zostaje

wyjasniony cel rozmowy czyli zapewnienie dziecku odpowiedniego wsparcia,
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ochrony i pomocy. Podkresla, ze nie dzwoni w sprawach zwigzanych z dyscypling
ani karaniem. Jezeli jest to mozliwe, rozmowg z opiekunem prawnym przeprowadza
si¢ W obecnosci ucznia, tak, aby znat jej szczegoty.
Jezeli u ucznia wystepuje jedno zachowanie autodestrukcyjne sposrdéd powyzszej
listy lub kilka z nich woéwczas prawnego opiekuna zobowigzuje si¢ do udzielenia
dziecku pomocy i podjecia ktorego$ z mozliwych dziatan, takich jak:
a) rozpoczecia leczenia ambulatoryjnego dla dziecka i/lub rodziny,
b) w przypadku powaznych zaburzen emocjonalnych lub poznawczych,
takich jak depresja, zaburzenia obsesyjno-kompulsywne, zaburzenia Iekowe
lub zaburzenia myslenia, rozpoczecia przyjmowania przez dziecko lekow
psychotropowych,
c) otrzymywania pomocy terapeutycznej,
d) otrzymywanie dodatkowej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w szkole,
e) informowanie na biezaco o zmianach, aby pedagog specjalny lub pedagog
szkolny mégt m.in. kontaktowaé si¢ z osobami z zewnatrz, ktére udzielaja
uczniowi specjalistycznej pomocy, dzigki czemu udzielana w szkole pomoc
psychologiczno-pedagogiczna dostosowana bytaby do potrzeb 1 mozliwosci
psychofizycznych ucznia.
Pracownik szkoty (np. wychowawca, pedagog specjalny, pedagog szkolny czy inny
nauczyciel) otrzymujacy informacje o kryzysie emocjonalnym, suicydalnym
czy objawach zaburzen emocjonalnych, nie moze tych informacji zachowac jedynie
dla siebie.
Rodzice zostaja zobowigzani do wyrazenia zgody na zakres informacji, ktére powinny
by¢ przedstawione nauczycielom uczacym ucznia, by podja¢ dla niego optymalng
pomoc psychologiczno-pedagogiczng, m.in. zwigkszy¢ uwazno$¢ 1 wsparcie,
by chroni¢ jego zdrowie 1 zycie podczas pobytu w szkole.
Jezeli uczen kierowany jest dalej do specjalisty, po tygodniu pedagog specjalny
lub pedagog szkolny ponownie kontaktuje si¢ z prawnym opiekunem ucznia,
aby upewnic si¢, ze zostaly podjete kroki zwigzane z tym skierowaniem. W sytuacji
braku aktywno$ci w tym zakresie ze strony prawnego opiekuna ucznia nalezy
podkresli¢, jak wazna jest specjalistyczna pomoc i podjecie dalszych dziatan.
Kilkakrotne zignorowanie szkolnego zalecenia, aby prawny opiekun zajal si¢

zdrowiem psychicznym dziecka, moze by¢ podstawa wszczgcia postepowania
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sadowego w sprawie o zaniedbywanie, zgodnie z przepisami prawa dot. ochrony
dziecka.
Jezeli zdarzenie zostanie uznane za przypadek nagly lub kryzys zwigzany
z bezposrednim zagrozeniem dla ucznia wyznaczony pracownik szkoty kontaktuje si¢
z najblizszg placowka zdrowia psychicznego pelnigcg ostry dyzur z prosba
o natychmiastowa konsultacje i/lub prosi o interwencje policje. Przykladowe
zdarzenie wymagajace takich krokow to wypowiedz ucznia, ze planuje tego dnia
przedawkowac leki, zastrzeli¢ si¢, powiesi¢ lub wykona¢ skok z duzej wysokosci.
W takich okoliczno$ciach prawny opiekun dziecka jest informowany jak najszybciej.
Jezeli na terenie szkoty dochodzi do zamachu samobojczego ucznia $wiadek
zdarzenia:

a) nie pozostawia ucznia samego,

b) usuwa wszystko, co moze utatwi¢ realizacj¢ zamiaru,

¢) bez rozglosu przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

d) zbiera, w miar¢ mozliwos$ci, wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,

e) wzywa pomoc - pielggniarke szkolng oraz pogotowie,

f) zawiadamia dyrektora szkoty, pedagoga lub psychologa,

g) wyznaczony pracownik szkoty powiadamia prawnych opiekundéw ucznia

1 policje,

h) dyrektor zawiadamia Wydziat Edukacji Urzedu Miejskiego oraz powoluje

zespot kryzysowy, ktory dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dziatania

uzalezniajagc ja od oceny sytuacji, dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia

zamachu, zapewnia opieke psychologiczng na terenie szkoty 1 kieruje

do specjalistycznej placéwki, 1) nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed

zbednymi czynnikami stresujagcymi (np. kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.).

10. Na prosbe osoby udzielajacej informacji o uczniu pracownik szkoty moze nie ujawniac

11.

swojego zrodia informacji.
Osoba, ktora udzielita informacji o zachowaniach autodestrukcyjnych lub kryzysie
emocjonalnym otrzymuje informacje zwrotne o podjetych przez szkote dzialaniach

z zachowaniem poufnos$ci danych.

41



2.27 PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA Z ZABURZENIAMI
PSYCHICZNYMI, KTORY ZACHOWUJE SIE AGRESYWNIE W STOSUNKU
DO INNYCH LUB SIEBIE

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce podczas lekcji, nauczyciel zostawia oddziat pod opieka
innego nauczyciela lub pracownika szkoly, stara si¢ odizolowa¢ ucznia od oddziatu
iprowadzi ucznia/uczniow do gabinetu pedagoga/psychologa  szkolnego
lub pielegniarki szkolnej. Jezeli uczen odmawia wspolpracy, nauczyciel prosi innego
pracownika szkotly, aby przekazal informacj¢ o sytuacji psychologowi/pedagogowi
szkolnemu, ktoéry niezwlocznie udaje si¢ do klasy, w ktorej przebywa uczen
prezentujacy zagrazajace zachowania. W sytuacji, gdy pedagog/psycholog szkolny
prowadzi zajecia z uczniami lub nie przebywa na terenie szkoty, nauczyciel informuje
o zdarzeniu dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

2. Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce.

3.  Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora szkoty
1 rodzicdw ucznia.

4. Jezeli stan zdrowia ucznia/ucznidéw wskazuje na zagrozenie zycia lub zdrowia,
dyrektor/wicedyrektor wzywa do szkoly do szkoty pogotowie ratunkowe oraz
réwnolegle rodzicow ucznia.

5. Wychowawca oddziatu lub/i pedagog/psycholog przeprowadza rozmowy
z poszkodowanym uczniem, o ile taki byl oraz ewentualnymi §wiadkami.

6. W razie potrzeby wychowawca oddzialu lub pedagog zawiadamia lub wzywa
do szkoty rodzicoOw ucznia, ktéry zachowywat si¢ agresywnie i ewentualnego ucznia
poszkodowanego.

7. Jesli rodzice wspolpracuja ze szkota, a uczen jest objety regularng opieka specjalisty,
ustala si¢ dziatania wobec chorego ucznia, m.in. monitoring zachowania prowadzony
przez wychowawce 1 staly przekaz informacji o zachowaniu ucznia do rodzicow (moze
by¢ w zeszycie korespondencji wychowawcy 1 nauczycieli z rodzicami, ustalenie
formy zado$¢uczynienia wobec poszkodowanego).

8. Z uczniem przeprowadza si¢ rozmowe¢ wychowawcza, w ktoérej ustalone zostaja
dziatania wobec poszkodowanego, takie jak zado$Cuczynienie. O ustaleniach
z rozmowy informowani sg rodzice.

9. Jesli rodzice ucznia agresywnego nie wspotpracuja ze szkola, nie podejmujg dziatan
zwigzanych z diagnoza i leczeniem dziecka lub podjete przez nich dziatania

sg nieskuteczne, agresor jest nieletni a sytuacje przemocy s3 czgste,
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dyrektor/wicedyrektor za  posrednictwem  pedagoga/psychologa  szkolnego
zawiadamia sad ds. rodziny i nieletnich.

10. W sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznia lub
innych oséb zostaje wezwana policja.

11. Wychowawca informuje rodzicow o wszystkich dziataniach podjetych wobec ich

dziecka

2.28 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly,
nalezy:
— zachowac¢ szczego6lne srodki ostroznosci
— zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem
— powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
— ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
— przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje¢ o zaistniatej sytuacji

— opracowac 1 prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkow odurzajacych nalezy:

— odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie

— powiadomi¢ pedagoga szkolnego

— powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

— zazadac od ucznia w obecnos$ci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji

— zazada¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawartos$ci kieszeni

— powiadomic¢ rodzicOw ucznia

— poinformowac rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole

— przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow dziecka rozmowe o zlamaniu
obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom
ucznia.

— podja¢ wraz z rodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie posiadania

i rozprowadzania §rodkow odurzajacych.
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W przypadku rozpoznania_stanu odurzenia ucznia alkoholem:
powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomi¢ pedagoga szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pedagoga szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

powiadomi¢ rodzicOw ucznia z prosba o przybycie do szkoty

poinformowaé rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze postgpowania

na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci

nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia

nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,

wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

powiadomié¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznianarkotykami:

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy

poinformowac¢ pedagoga szkolnego

w momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
przekaza¢ ucznia pod opieke pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac do szkoly rodzicow ucznia

przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postgpowania
przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigzac rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskazac
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac 1 ewaluowac efekty

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia

W przypadku rozpoznania_stanu odurzenia ucznia..dopalaczami”:

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy
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— w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie

— poinformowac¢ pedagoga szkolnego

— przekazac ucznia pod opieke pedagoga szkolnego

— poinformowac¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

— wezwac¢ karetke pogotowia ratunkowego

— wezwaé do szkoty rodzicéw ucznia

— przekazaé rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania

— przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji

— udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu od
odurzania si¢

— opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

— wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty

— powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia

6. W przypadku_odmowy wspolpracy przez rodzicow:
— szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje
— powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania
— szkola wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia
— szkola udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania z
uczniem
— szkola wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym umieszczono ucznia

— szkota monitoruje ucznia do czasu osiggniecia przez niego petnoletniosci.

2.29 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
KRADZIEZY LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW
WARTOSCIOWYCH

1.  Dzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostaé
podjete bezzwlocznie

2. Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

3. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod

opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty
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4. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow pochodzacych z kradziezy
lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

5.  Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang rzecza - w obecno$ci innej osoby,
np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty
(nalezy pamigtac, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja).

6. We wspélpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkoéw zdarzenia

7. Dyrektor szkoly winien wezwaé rodzicow (opiekunéw prawnych) sprawcy
1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicéw

8. Nalezy powiadomi¢ Policje.

9.  Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

2.30 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK  WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PEDOFILII WSZKOLE

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga szkolnego

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0s6b obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placowke policji

3. Nastgpnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje
o stwierdzonym zagrozeniu

4. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd
uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarzac zagrozenie

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostac¢
powiadomieni rodzice ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnoS$ci
sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe

z uczniem (w obecnos$ci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia)
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7. Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow ucznia

8.  Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami
ucznia sprawcy na temat zdarzenia

9.  Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia ustali dziatania z udziatem

pedagoga w celu zapewnienia opieki nad uczennicg/uczniem

2.31 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA  WYPADEK  WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE
PRZEZ UCZNIA

1. W  przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub  inng  osobe
informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole
nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci
o zaistnialym zdarzeniu

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcoOw zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materiatdw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji

tego typu dziatan

5. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicéw ucznia, ktory rozpowszechniat materiaty
pornograficzne
6. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami

ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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2.32 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSRODUCZNIOW

L. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byl swiadkiem
czynno$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktoéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawcg klasy, ktory powinien wezwac do szkoty rodzicoOw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynno$ci, ktore moglyby by¢ uznane
za prostytuowanie si¢, powinien wezwac do szkoty rodzicéw ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku  potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym. Jezeli rodzice ucznia odmawiajg wspotpracy
lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien pisemnie
powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. W sytuacji, gdy szkola wykorzystala wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem
1 itp.), aich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

6. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

7. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami
ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

8  Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami ustala konieczno$¢ podjecia
dziatan zudziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennica, ktérzy $wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore

moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig.
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2.33 PROCEDURA  POSTEPOWANIA W  SYTUACJI  WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW  NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH
UCZNIOW WSZKOLE

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
uczniow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnos$ci
1 podejmuje z nim rozmow¢ wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwiazane z przemoca
skierowana wobec tego ucznia przez ucznidow, ktorzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach

3.  Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmow¢ 2z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4.  Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje

o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru

nad nim
5. Wychowawca moze wezwa¢ rodzicow ucznia do szkoly 1 przeprowadzié
roZmowe zuczniem w ich obecno$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne

postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie
do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddzialywan
wychowawczych i1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny
i Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich. Gdy zachowanie ucznia moze
swiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np. gwattu), pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o zaj$ciu
rodzicéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej postepuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog Iub wychowawca cate zdarzenie

dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.
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2.34 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE

1.  Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a w miarg
mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

Nieudzielenie jej, szczegélnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcjg karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcj¢, wyprowadzajac ucznidéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zaj¢cia moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia

dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow poszkodowanego, pracownika
szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo 1 higieng pracy, spolecznego inspektora pracy,
organ prowadzacy szkote lub placowke oraz radg rodzicow.
O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora oswiaty. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor
lub upowazniony przez niego pracownik szkoly. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaje¢ podajac datg 1 godzing powiadomienia rodzicoOw ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwsze] pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzeb¢ wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.
W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
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miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl sie¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sdb niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,

wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3.  Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo 1 higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespolu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sklad zespolu wchodzi dyrektor szkoty. W skladzie
zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$§wiaty lub rady
rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w skladzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposrdod pracownikow szkoty wyznacza

dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe

— przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa

— rozmawia z uczniem (w obecno$ci rodzica lub  wychowawcy/pedagoga
szkolnego) 1 sporzadza protokoét przestuchania

— rozmawia ze S$wiadkami wypadku i1 sporzadza protokolty przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protokédt przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia —
swiadka 1 jego rodzicow

— sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

— uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen przebywal
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

— uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

— sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania

zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
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oraz dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie.
W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Protoko6t powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespolu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie
zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow ucznia poszkodowanego postepowanie
powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone. Protokdét powypadkowy sporzadza si¢ w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji
powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na
zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢: poszkodowanego petnoletniego i rodzicow poszkodowanego maloletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow. Protokét powypadkowy dorecza

si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materialami postepowania powypadkowego.

5.  Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego
W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokotu lub na piSmie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynno$ci dowodowych, powota¢ nowy zespo6t celem

ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

6. Dokumentacja
Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania
i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach

profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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2.35 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ
UCZNIA CZYNU KARALNEGO

L. Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow
zdarzenia

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany 1 przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

5. Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest
nieznana. Do jego obowigzkow nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych

dowodow lub przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

2.36 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO
OFIARA CZYNU KARALNEGO

1.  Osoba bedaca §wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnic jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek
powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

2. Obowiazkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne powiadomienie rodzicOw ucznia —
ofiary czynu karalnego.

3. Nastgpnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwa¢ Policjg, szczeg6lnie
w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow
przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie

psychologiczne.
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2.37 NAGLA NIEDYSPOZYCJA ZDROWOTNA UCZNIA - PROCEDURA

POSTEPOWANIA

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia: gorgczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwosci

bolowe,

dusznosci, krétkotrwate omdlenia i1 zastabnigcia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujgcy dokonuje wstepnej oceny

sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby —

poprzez wyznaczonego ucznia — wzywa wychowawce ucznia.

Wychowawca ucznia w razie koniecznosci informuje rodzicOw ucznia oraz ustala

sposob odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica.

Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu

pogotowia ratunkowego - uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby

wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, Ze zagrozone jest zdrowie i1 Zycie ucznia, nauczyciel

wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty i rodzicéw ucznia.

Jesli uczen odczuwa niedyspozycje zdrowotng w pierwszej kolejnosci powinien

zgtosi¢ si¢ do nauczyciela z ktérym ma bezposredni kontakt, nastgpnie

do wychowawcy 1 dyrektora.

Ucznia niepetnoletniego, ktory Zle si¢ czuje moze odebra¢ ze szkoty tylko rodzic lub

wyznaczona przez niego osoba pelnoletnia z rodziny ( babcia, dziadek, ciocia itp.)

Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:

a) uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic;

b) w przypadku niemoznos$ci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy (w kolejnosci dyspozycyjnosci): wychowawca lub wyznaczony przez

dyrektora inny pracownik szkoty.

8. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej zawiera nastepujace informacje:

a) doktadng date i godzing zdarzenia;
b) miejsce zdarzenia;
¢) imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz klase;

d) opis zdarzenia i podjete dziatania
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2.38 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASELABNIECIA UCZNIA

1. W sytuacji zastabnig¢cia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

2. Uczen zostaje przeprowadzony przez pracownika obstugi szkolnej do sekretariatu
/gabinetu pedagoga/ pielegniarki szkolne;.

3. Po udzieleniu dziecku pierwszej pomocy pracownik sekretariatu/ wychowawca/
pedagog/ pielegniarka szkolna powiadamia rodzicow o zaobserwowanych u ucznia
zmianach oraz informuje o koniecznos$ci jak najszybszego odbioru dziecka ze szkoty
i udania si¢ do lekarza.

4.  Jezeli nie ma mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia, wowczas pracownik
sekretariatu/ wychowawca/ pedagog/ pielegniarka szkolna kontaktuje sie¢
np. telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania konsultacji medyczne;.

5. Lekarz podejmie decyzje co do mozliwosci powrotu chorego ucznia do domu
szkolnym autobusem. Jezeli uczen sam nie moze wraca¢ do domu, pozostaje pod
opieka wyznaczonej przez dyrektora osoby do momentu skontaktowania sie¢
z rodzicami ucznia albo odebrania go ze szkoty.

6.  Wychowawca/ pedagog sporzadza notatke z przebiegu rozmoéw i podjetych decyzji.

2.39 PROCEDURA BEZPIECZNEGO PRZEPROWADZANIA IMPREZ
SZKOLNYCH

1. Przed uroczystoscia szkolng mtodziez spotyka si¢ z wychowawca, w wyznaczonych
salach lekcyjnych.
2. W trakcie spotkania nauczyciel:
— Sprawdza obecno$¢ uczniow w klasie.
—  Przypomina zasady kulturalnego zachowywania si¢ w trakcie uroczysto$ci
szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych,
—  Doprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci i zwraca uwage czy uczniowie
zajeli odpowiednie, wczesniej ustalone miejsca.
—  Zajmuje miejsce razem z uczniami klasy.
— W trakcie uroczystosci, na korytarzu szkolnym pelni dyzur wskazany nauczyciel.
—  Po zakonficzeniu uroczysto$ci uczniowie opuszczaja migjsce zorganizowanej

uroczysto$ci razem z nauczycielem, wedlug kolejnosci zgodnej z planem
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rozmieszczenia uczniow.

—  Dyrekcja szkoty zobowiazuje nauczyciela -organizatora uroczysto$ci, najmniej
pie¢ dni przed jej zorganizowaniem, do przedstawienia harmonogramu
1 scenariusza imprezy

3. Uczniowie nie mogg opuszcza¢ budynku szkoty w trakcie trwania imprezy.

Rozdzial 11

PROCEDURY REAGOWANIAW PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWACYFROWEGO

2 PROCEDURY NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

2.1 DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH -
PROCEDURAREAGOWANIA

1.  Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie
zalezna od tego, czy: tresci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty,
czy tez tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz
wymagaja kontaktu szkoly z odpowiednimi stuzbami.

2. W pierwsze] kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej
(pliki  z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozmow w komunikatorach, e-maile,
zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie
dowodow jest zadaniem rodzicow lub opiekundw prawnych dziecka, w czynno$ciach
tych moze wspomaga¢ ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie
kompetencje techniczne. Nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na Policj¢ oraz
zglosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

3. W identyfikacji sprawcoéw kluczowe znaczenie odgrywa¢ beda zgromadzone
dowody. W procesie udostgpniania nielegalnych i1 szkodliwych tresci matoletnim
wystepuja na ogot: twoérca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktoéra udostepnity

je dziecku. Czgsto osobami tymi sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy,
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10.

dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicéw lub opiekunow
dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

W  przypadku udostepniania  szkodliwych/  niedozwolonych/nielegalnych
1 niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe na
temat jego postgpowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych
przez niego dziatania. Dziatania szkoly powinny koncentrowaé si¢ jednak
na aktywnosciach wychowawczych.

W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii
dziecigcej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Dzieci — ofiary i $wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji —
otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczna. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢
odbywa¢ w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci
1 podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z treSciami nielegalnymi moze
mie¢ bardzo szkodliwy wplyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢
okolicznosci uzyskania przez ofiar¢ dostgpu do ww. tresci.

Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow Iub opiekunéow prawnych
o zdarzeniu 1iuzgodni¢ z nimi podejmowane dzialania i formy wsparcia dziecka.
Dziatania szkoty w takich przypadkach powinna cechowac poufnos$¢ i1 empatia
w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajagcymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy dokladnie zbadac¢
sposob, w jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu
tresct w siect lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka
niepokojacych incydentéw ze S$wiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami
handlujacymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej
grupy.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do §rodowiska rowiesniczego
ofiary — w Kklasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych
1 wychowawczych.

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania  materiatow
pornograficznych z udzialem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku
do 15 lat przez osobg¢ dorosta nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka —
niezwlocznie powiadomi¢ Policje

Kontakt z treSciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotaé potrzebe

skorzystania przez ofiar¢ ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim
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kontakcie i skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjgta w porozumieniu

z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

2.2 CYBERPRZEMOC - PROCEDURAPOSTEPOWANIA

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobic¢
kopi¢ materiatow, zanotowa¢ dat¢ i czas otrzymania materialow, dane nadawcy,
adresy stron www, histori¢ potaczen , etc.). W trakcie zbierania materialow
nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo osob zaangazowanych w problem.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, nalezy skontaktowaé si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢
rozpowszechnianie nagich zdje¢ oso b ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3KK).
Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, wychowawca,
pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego zachowaniu.
Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarzenia, jego wspdlnej analizie
(wtym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji
konfliktowej (w tym sposobow zado$¢ uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

W  trakcie rozmowy z dzieckiem 1/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli
jest to wskazane, mozna zaproponowacé pomoc specjalisty (np. psycholog, poradnia
psychologiczno- pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o mozliwosci zgtoszenia

sprawy Policji.

2.3 NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO LUB
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH
LUB WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY - PROCEDURA
POSTEPOWANIA

L.

Gdy sprawcg jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice
winni skontaktowac¢ si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawca. W przypadku, gdy do
naruszenia prywatno$ci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych 0sob trzecich, rodzice
winni skontaktowac¢ si¢ bezposrednio z Policjg 1 powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie
z Kodeksem Karnym $ciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla
Scigania sprawcy bedzie uzyskanie dowoddw, ze sprawca zmierzal do wyrzadzenia

ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie si¢ pod ofiar¢ nie jest
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karalne.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢é dowody nieodpowiedniego
lub niezgodnego z prawem dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut
ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms). Réwnolegle nalezy dokonaé
zmian tych danych identyfikujacych, ktére zaleza od ofiary, tj. hasel i loginow
lub kodéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwié
kontynuacje¢ procederu naruszania.

Jesli wykradzione dane zostalty wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku
ofiary, badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia
tych dziatan i usunigcia ich skutkoéw, takze tych widocznych w Internecie.
Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktora
wymagac¢ bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za zgoda Policji
(o ile zostata powiadomiona). Szczegélnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy
tozsamos$ci w celu poshuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towaréw online
lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowaé sie
ze sklepem lub pozyczkodawca 1 wyjasni¢ charakter zdarzenia.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej
lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno
to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dzialal z powyzszych pobudek,
szkota powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo —
edukacyjnych uzgodnionych z rodzicami.

Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — w porozumieniu
zrodzicami — podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego 1 nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonal. Jednym
z elementow takich dziatan powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie poszkodowane;.
Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia
na temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego
postawy na akceptujacg szacunek dla wizerunku i prywatnos$ci. Dziatania takie szkota
winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ sagdu rodzinnego.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji,
biorgc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe

po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji
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10.

11.

12.

o zgloszeniu incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istniejg dowody, iz uczen -
sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. W takim
przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata
lub radcy prawnego.

Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢é — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi - opieka pedagogiczno-psychologiczng 1 powiadomi¢ o dziataniach
podjetych w celu usuni¢cia skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu
intymnych  zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w  portalu
spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamos$ci, badz naruszenie dobrego wizerunku
ofiary jest znane tylko jej 1 rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufno$¢ dziatan, tak
aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.
Gdy kradziez tozsamoS$ci, badZz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu ucznidow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze,
Zwracajace uwage na negatywna oceng naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub
kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamos$ci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim
powiadomic¢ Policje.

W przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec
ofiary, mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspotpracy z rodzicami, do placowki

specjalistycznej, np. terapeutyczne;.

2.4 ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z NADMIERNYM
KORZYSTANIEM Z INTERNETU - PROCEDURAPOSTEPOWANIA

1.

Reakcja szkoty powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkow
zdrowotnych 1 psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobdw Internetu
wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie,
rezygnacja z dawnych zainteresowan, zalamanie si¢ relacji z rodzing
czy rowie$nikami). Celem tych wustalen jest wybdér odpowiedniej $ciezki
rozwigzywania problemu - z udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutéw) lub bez —
wylacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do Internetu
nalezy koncentrowa¢ si¢ na wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole (pedagog
szkolny, wychowawca).

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang opieka
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przez pedagoga szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy)
ze specjalista, ktora pozwoli zdiagnozowa¢ poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny
popadnigcia w natog (np. sytuacja domowa, brak sukcesow edukacyjnych w szkole,
izolacja w $rodowisku rowiesniczym) 1iukaza¢ specyfike przypadku. Kazde
dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ natdg korzystania z Internetu powinno zostaé
profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Czasem warto w tym
zakresie skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

3. Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny — o jego sytuacji
i specyfice uwarunkowan osobistych musza zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy
go i oceniajacy nauczyciele.

4. Jedli swiadkami problemu sa réwiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrocié
uwage na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz
zaapelowac¢ o codzienne wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem, a takze
o informowanie wychowawcy w przypadku wystapienia kolejnych przypadkéw
u innych dzieci.

5. W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia
od korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez
szkote, w bliskiej wspotpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujace;j
program terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W czgéci

przypadkéw moze si¢ okaza¢ konieczna diagnoza i terapia lekarska.

2.5 NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE -
UWODZENIE, ZAGROZENIE PEDOFILIA — PROCEDURA POSTEPOWANIA

1.  Nalezy zidentyfikowa¢ 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody
dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmow w komunikatorach,
na portalach spoteczno$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

2. Jednocze$nie — bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji
o wystagpieniu zdarzenia.

3.  Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom §cigania,
m.in. zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza
poza kompetencje i mozliwosci szkoly w wigkszosci przypadkow uwodzenia przez

Internet.
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Nie nalezy podejmowac aktywno$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu
ze sprawcg. Zadaniem szkoly jest zebranie dowodow 1 opieka nad ofiarg
1 ew. Swiadkami.

Pierwsza czynnos$cig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspolpracy szkoty z rodzicami/opiekunami
prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu
psychicznego przez wychowawce/ pedagoga/osobe ze szkoty, do ktorej dziecko ma
szczegblne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy
i przekaza¢ je Policji. Nalezy upewni¢ si¢, ze kontakt ofiary ze sprawca zostal
przerwany, a dziecko odzyskalo poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu
powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze zrodto
poszukiwania kontaktoéw w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki
terapeutycznej i/lub lekarskie;j.

Wszelkie  dziatania  szkoty wobec dziecka winny by¢  uzgadniane
z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

W przypadkach naruszenia prawa — szczegolnie w przypadku uwiedzenia dziecka
do lat 15 — obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sgdu rodzinnego.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢
— W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢

do placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;.

2.6 SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA I AKTYWNOSC SEKSUALNA

JAKO ZRODLO DOCHODU OSOB NIELETNICH - PROCEDURA
POSTEPOWANIA
1.  Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu

dowodoéw - przesytanych zdjec, czy zrzutow ekranow portali, w ktérych opublikowano
zdjecie(-a). Jako, ze seksting jest karalny, skrupulatno$¢ i wiarygodno$¢ dokumentacji
ma duze znaczenie. Nalezy przy tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie
w Srodowisku rowiesniczym ofiary.

Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyreke;ji
szkoly, gdzie zostang im przedstawione dowody ich aktywno$ci. Niezaleznie
od zakresu negatywnych zachowan i dziatah wszyscy sprawcy powinni otrzymac

wsparcie pedagogiczne i psychologiczne. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami
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w obecnosci ich rodzicow zaproszonych do szkoty.

Pierwsza reakcja szkoty i rodzicow, obok dokumentacji dowoddéw, winno by¢
otoczenie wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno-pedagogiczng ofiary oraz
zaproponowanie  odpowiednich  dziatan = wychowawczych, w  przypadku
upublicznienia przypadku sekstingu w §rodowisku rowiesniczym. Rozmowa na temat
identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach komfortu
psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualno$ci
1 przezytego stresu.

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku rowiesniczym —
np. poprzez przestanie MMS do ucznidw tej samej szkoty lub klasy lub publikacje
w portalu spoteczno$ciowym, nalezy podja¢ dziatania wychowawcze, u§wiadamiajace
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii
dziecigcej (co jest wykroczeniem $ciganym z urzgdu) kierownictwo szkoty jest
zobowigzane do powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sadu rodzinnego.
Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢ konieczny
w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich decyzje powinien podjaé

wychowaweca, pedagog szkolny wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

2.7 BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE,
NIEUMIEJETNOSC  ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH OD

NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC REKLAM - PROCEDURY
POSTEPOWANIA
1. Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacje medialng

(informacyjng), zarbwno w formie zaje¢ pozalekcyjnych, jak 1 w trakcie lekcji
przedmiotow nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania
w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia w szkole moga mie¢
charakter kilkuminutowych elementow edukacji medialnej wplecionej w lekcje o innej
tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci 1 mitodziez

kompetencji medialnych.
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2.8 LAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO - PROCEDURAPOSTEPOWANIA

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

Osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie
przystuguja jej prawa autorskiec do danego utworu, czy posiada wazne
pelnomocnictwo itd.)

Wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie,
w jakim zakresie zostal wykorzystany i1 czy zakres ten miesci si¢ w zakresie
posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku)

Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne
osoby. Jezeli np. powotuje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy
podja¢ kontakt z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie
faktycznie si¢ toczy, czego doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdlnych
osob. Taki kontakt najlepiej przeprowadza¢ za posrednictwem adwokata lub radcy
prawnego.

Nalezy sprawdzi¢, czy okoliczno$ci podane w zgloszeniu faktycznie miaty miejsce
1 czy powolywane tam dowody nie zostaly zmanipulowane.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy
samego uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowigcych
przestepstwo dodatkowo zaangazowane moga by¢ Policja 1 prokuratura. Szkota
nie powinna wyrgczac tych organéw w ich rolach ani tez wkracza¢ w ich kompetencje.
Szkota powinna skupi¢ si¢ na swojej roli wychowaweczej 1 edukacyjnej, wykorzystujac
otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym
osobom (a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy
na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje t¢ konkretng sytuacjg.

Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwos¢
wystgpienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwi¢ stronom
ugodowe lub inne kompromisowe zakonczenie powstalego sporu. Np. w przypadku,
gdy ofiarg jest osoba ze szkoty, autorytet szkoly moze pomdc w sktonieniu sprawcy
do zaprzestania naruszen. Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty,
szkota moze pomoc sprawcy w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia

ich skutkow bez niepotrzebnej eskalacji sporu.
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2.9 ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW
1 ZASOBOW ONLINE — PROCEDURA POSTEPOWANIA

L W przypadku wystgpienia incydentdw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego
pracownik szkoty zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej
za infrastruktur¢ cyfrowa szkoly oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie
1 zabezpieczenie przez specjaliste dowodow w formie elektroniczne;.

2 Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom.
W sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzat si¢ z utrata
danych nalezy powiadomi¢ Policj¢, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

3. Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoly, o zaistniatej sytuacji nalezy
powiadomi¢ ich rodzicow, za§ wobec nich podja¢ dziatania wychowawcze. Jezeli
skutki ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty
istotnych, nalezy taki przypadek zgtosi¢ na Policjg.

4, Incydencie nalezy powiadomi¢ spoleczno$¢ szkolna (ucznidow, nauczycieli,
rodzicow) 1 zaprezentowaé podjete sprawnie dzialania, tak przywracajace dziatanie
aplikacji 1 sieci komputerowej w szkole, jak 1 wychowawczo-edukacyjne wobec
dzieci.

5. W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegoélnie danych
wrazliwych) nalezy zgtosi¢ incydent na Policji.

6. W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez trojany) lub strat
konieczne jest skorzystanie z zewngtrznego wsparcia eksperckiego, kontakt
z serwisem tworcy oprogramowania lub zamodwienie ustugi w wyspecjalizowanej

firmie.

2.10 PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW W PRZYPADKU
UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH, MP3 I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

1. W szkole w czasie lekcji i1 przerw obowigzuje zakaz uzywania telefonu komérkowego
1 innego sprzetu elektronicznego.
2. Telefon komérkowy moze by¢ uzyty przez ucznia tylko w wyjatkowych sytuacjach

losowych po konsultacji z nauczycielem i tylko w jego obecnosci.
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3. W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego badz innego sprzetu
elektronicznego nauczyciel jest upowazniony do odebrania go uczniowi przy
zachowaniu zasad nietykalno$ci i1 sporzadza notatke odebrania sprzetu, (w przypadku
odebrania telefonu komoérkowego uczen go wyltacza). Nauczyciel deponuje odebrany
sprzgt w gabinecie dyrektora szkoly i1 informuje o tym rodzicow/opiekunow
telefonicznie badz listownie.

4. Telefon badz inny sprzgt elektroniczny wydaje si¢ rodzicom/opiekunom
lub po pisemnym upowaznieniu innej dorostej osobie po uprzednim sporzadzeniu
protokotu przekazania sprzetu

5. Powtarzajace si¢ przypadki uzywania zabronionego sprzetu groza obnizeniem oceny

z zachowania.
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